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CIRCULAR N° 20/2017

Asunto: Impresora Sala de Togas

Estimados/as compaifieros/as:

Se les informa que desde hoy entra en servicio un nuevo sistema de
impresora en la Sala de Togas de los Juzgados y cuyo funcionamiento
consistird en que los Colegiados Ejercientes que quieran hacer uso de la
misma, deberan introducir “ID de departamento” (es lo que se conoce
como usuario) y “Pin” (conocido como la contrasefia) que les ha sido
facilitada para el uso de la fotocopiadora.

Con la contrasefia facilitada a cada Colegiado Ejerciente tiene derecho
a un total de trescientas (300) copias anuales, si bien, una vez superado
dicho limite tendrdan que acudir a la sede del Colegio para adquirir el
numero de copias de las que deseen disponer, haciéndoles saber que el
coste de las mismas sera de 4 céntimos de euro cada una (0,04.-€/ud.).
El periodo anual para el numero de copias disponibles finalizara el dia 1 de
agosto de cada afio.

Se adjunta las instrucciones de uso de la impresora.

Sin otro particular, recibe un cordial saludo.

C/Sta. Teresa de Jesiis n° 43, 1°-35500 Arrecife-Lanzarote- Telf.: 928814491/ 824034- Fax: 928807624
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ANEXO CIRCULAR 20/2017

INSTRUCCIONES USO IMPRESORA SALA DE TOGAS DEL JUZGADO

Se ha procedido a instalar una segunda fotocopiadora para poder imprimir en red, desde cualquier puesto
de trabajo. A la hora de imprimir les aparece una ventana como esta, con la IMPRESORA LASER

predeterminada.

Imprimir L= |
Impresora: | IMPRESORA LASER +| [ Propiedades | [ Avanzada ] Ayuda @
Copias: ll = [ Imprimir en escala de grises (blance y negro)

[7] Ahorrartintafténer (D
Paginas que imprimir Formularios y comentarios
© Tedo [Dccumento ¥ marcas vJ
Pigina actual - -
3 | [ Resumir comentarios
Pigmas L
> Mids opcicnes Escala: $4%
209,97 x 29693 mm

Tamaho y administracion de paginas (1)

[ Tamaiio H Péster H Multiple H Folleto J

@ fjustar

) Tamatio real

() Ajustar paginas grandes
) Escala persenalizada: lzm %

[ Elegir crigen del papel per tamaiic de pagina PDF

[V|Innprimir en ambas caras del papel

@ Dar la vuelta en borde large _ Girar en borde corto

Qrientacidér:
@ Vertical/horizental sutomatico ‘
) Vertical

() Horizontal

2

Paginal del

[ Imprimic | [ Concelar |

|| Configuracién de pagina.. |

Cuando pulsen imprimir, les saldra una ventana como la siguiente, debiendo confirmar su ID y su
PIN:

C/. Santa Teresa de Jesus, 43, 1°, 35500 Arrecife-Lanzarote- Telf.: 928814491/ 824034- Fax: 928807624



ﬂ Confirmar ID de departamento y PIN.

1D de departamento: Il ‘
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Una vez confirmado el ID y PIN, deberén dirigirse a la Fotocopiadora Canon Imagerunner Advance
400i, y volver a poner su ID y PIN, para iniciar sesién y que salga el documento impreso.

{Monitor extado/
|Cancel
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